L i 7/ 1ecdSad T %/c D 4{.4._,,._,,}7;
=

/é‘ /e > &%u« e g o ] //'%\',




Lo N
5+ REGULAMESNTO PARA A SECRETARIA DA ASSEMBEA PROVINCIAL.
CAPITULO 1°, .

Art. 4°. A Secretaria da Assembléa Legislativa d’esta Provincia sara cenaposta dos Empregados abaixo decla-
rados :
Um Official maior.
Um 4° Offivial.
Um 2° Dito.
.Um Escriptarario archivista. "
ot . Uwm Porteiro.
Dous Countinves.

Art. 2% Todos os fmpregados serdo nomeados, aposentados e de:nittidos pala Assembléa sob proposta da
Commiseio de Policia.

Art. 3°. Poderdo tambem ser susesensos pelo 1° Sscratario até 13 dias,e pelo Official maior até 8 quando dei-
xarem de desempenhar por negligencia, ou par motivo nde justilicado, os i-1balhos que ile forem imecumbidos,en
vor gqualquer modo faltarem aos scus deveres.

CAPITULO 2-

Attyribuicies dos Empregados.
OrriciAL Ma1og.

Art. 4. O official maior é o chofe da Secrotaria e a ells estao sabordinalos todos 03, Bmorazadss da masma,
Art. 5% Incumbe ae Official maior : ‘
§1. Mandar fazer a correspondencia Official srguado as instraccdes do 4° Seeretario.
*«'2. Dirigir, promover, inspaceionar todos os trabalhos, e sarvigos & eargo dos Empregados.
« 3. Mmter a oriem e regularidade do servige liscalisando, admoestando, advartindo e suspendendo os Em-
* pregados na forma do art. 3°.
« 4. Execatar os trabalhos que the forem com nsttidos pelo Presidente, @ pzlo 1° Seerstavio, e prestar-lhss as
informacdes que exigirem.
*% ra 3. Darlicenca aos Empregades por motivos justos até 15 dias. i
« 6. Criar e rabricar os livros, que forem indispsnsaveis para o acpadizats, e bam azdamento do servizo re-
~gular, e vigiar'a sua esciipturzcao. !
« 7. Ter debaixo de sua guarda o Tnventario de toda a mobilha, e de todos o5 suizetos que houverem na As-
ssembléa, afim de que passdo ser responsaveis pela sua conservacie e entreza vs £ uprezodos; 4 eajo cuidado esti-
verem cosfiados.
« 8. Inspaccionar o ponto dos Empregados. :
« 9. Authenticar os papsis e documentos qum se expediram pala S2erstaria ¢ exizirem esta formalidade.
«10. Assignaras Certidéss que sa padirem, mndando passai-as pelo are¢hivisin tudspendante ds despacho do
Secratario, Rma vez que nisto nao haja euconveniente.
« 44. Propor a mesa quaesquer medidas, que lha parecarem nacessarits 4 boa direcedo, distribuigdo e econo-
mia-dos servicos que‘'na-forma do 2 2° d’este art- |he cumpre regular, promover e inspaceionar.
« 42, Corvesponder-se com todas as Repartictes e satoridades nd intsrvailo du s.ssio e na ausencia do 1° e 2°
_gecretario. % o0 e

: 1°'OFFICIAL,
[rprel SmEtm 2ing 20
_Art. 6% As obrigacdss do 1° Ofifcial consistem em substituir ao Officiol muior em suas faltas e impedimen-
tos, e em fazer o servico que lhe for determinado. :
“ §4. Admoestar os seus subordinados por leves faltas no camprime:ic v mis dsveras, levando ao coaheei-
mento do Official.miior guaesquer.outras que intenda mereceremy oacra corrociav, aitn de que éste providencie
€ as communiqus o 1° Secretario ow & commissio de pelicla. ;
« 2. Assignar as verbas do registro de qualquer titalo ou diploma passudo pela Assembléa,
« 3. Camprir as dsterminagoes da com:nissao da policia, no que {or conyvouie.is ao servizo publico, dando
d’isto sciencia ao Official-maior. .
TR 2° OrriCIAL.

Art. 7° As obrigactes do 2° Ofiicial consistem em fazer oservice qua lhe for determinado e substitair ao 4o
Officilal em suas faltas e impedimentos.

¢ 1. Compete especialmenta ao 2° Official redizir as actas, de aceor ic com as notas, que receber do 2° Secre-
tario, apresantando -as ao Official maior an:es da sessas o dia segninte

« 2, Ter aseu cargo e sob sua guarda os requsrimentos das pavies eom os documentss, que Ihe forem relati-
o3, devendo entregal-os, depois de terem a pracisa solugao, ao Oniicial maior pura as .naadar archivar.

¢« 3. Apresentar ao Official maior, no (im de cada sessao, os apintuneatos das acias gue serao archivadas.

ESCRIPTURARIO ARCHIVISTA,

Art. 80. Compete ao Eseriptarario Archivista :
§1. Mantar na melhor ordem e asseio o archivo da Sscretaria, classificondo e gnardando pela maneira mais
convenlente todos os papeis findos, liveos, folhetos, imprassos, e manuseriptos que prrtencarem 4 Assembléa,

* 2. Ministrar os papeis e documantos que forem exigidos pato 1° 3eerctarto, ¢ Ofieial maior, unicos que po-



deriio soicital=os e havel-os a si, com tanto que se responsabilisem por escripto si os levarem do archivo para fora.!

¢ 2. Escriptarar o indicador geral da entiuda e sahida ¢ de tado 0 movimento dos papeis do archivo

« 4. Passar as certiddes que the forem oridenadas na forma do § 4° do art. 4° do presente regulamanto.

Art. 9° O uscripturario Archivista é resjonsavel -quando por enlpa on negliosncia sua se der a perda ou de¢
terioragao de qualquer des objectos confiades a sua guarda ’ )

Art. 10" O Eseripturario Archivista sera substituilo ns-seus iwpedimentos pelo Empregade que o Offieial
maicr designar.

Portriro
Art 41°. Ao Porteire da Secretaria incumbe :

# 1. Cuidar va conservaciio dos mcveis e mais objectos pertencentes a Secretaria, e no asseio de suas salas,
meses. tinteiros e mais uteucilios a sea cargo.

« 2 Vigwar o servigo dos Continuos participando ao O.ficial maior as faitas e abusos que qualquer d’estes
Emprecados commetter.

« 3. Abiir as portas da Secretaria as 8 e meia horas do manhi.

« 4. Registear os despachos no livro da porta, entregando-as as partes ou aos seas procuradores com antos
risarao do Official maior.

« 5. Sellar com o respectivo sinéte os titelos e officios expedidos pela Sacretaria na forma do estylo.

¢ 6. Fazer os pedidos dos objsctos precisos para o expediente da Assembléa e Secretaria.

CONTINCOS.

Art. 42° Os Continuos so substitutos do Porteiro em suas faltas e impedimentos, e seus auxiliares no dae
sempenho das obrigacdes a seu cargo, e tambem farao o servico de eorreios conduzindo e entregando a correspons
dencia Official.

CAPITULO 3°.

Disposicies Geraes.

Art. 13°. O trabalho da Secretaria principiara as 9 horas da manhi em todos os dias uteis, e findara A 2 da!
tarde. excepto quando houverem motivos extriaordinarins para se prorogar a hora da sahida.

Art. 14°. Os Empregados assignario, logo que entrarem na Reparticia, o livro do ponto que estara para este
fim, sobre a mesa do Official maior, o qual as 9 e meia horas o encerrara com a sua assignatura,

Art 15° Os Empregados que ndo comparecerem e néo justificaram as faltas, perderao o ordenado do dia, os
que entrarem depois de encerrado o ponto e nio justificarem a demora, tambem perderdo metade do vencimento do,
aia, ou todo. como o Official maior entender d- justica.

Art. 16° O Official maior podera julgar justificadas as fiitas até 8 dias em
tempo nao poderio ser justificadas sem attestado do Medico

Art. 17°. Qualquer Empregado, que por motivo de mol 'stia nio poder comparecer, mandard parte por esq
ciipto ao Oflicial maior ; se a molestia passar de 8 dias, remettera attestado de Medico.

Art. 48°. S0 se admittirdo collaboradores na Secretaria da Assemb'éa na falta e impcedimentos legitimo dog
respectivos Empregados de eseripturacio.

Art 19°. Us Emolumentos continuarfo a fazer
tente na Secretaria do Governo.

Art 20°. Aslicencas dos Empregados da Secretaria s6 poderao ser eoncedidas pelo Presidente da Assembléa

no intervallo da Sessio até 3 mezes com o ordenado por inteiro e em todo o tempo pelo 4° Secretario até 30 dias,
nilo excedendo o prazo de 3 mezes dentro do anno.

O Official maior tambem podsra conceder licenca com vencime
ria até 15 dias, ndo excedendo no anno mais de 2 mezes.

Art. 21°. As licengas concedidas aos Ewmyregados da Assembléa, que excederem de 3 mezes ne anno serde s {
ordenado.

Art 22°. Os Empregados da Seeretaria da Assembléa Provincial serdo a
eem o ordenado por inteiro, quando contarem 23 annos de Servi¢o sem nota.

Art. 23°% Os que contarem meros de 25 aunos de servico, pgrém mais de 410 e provaram impossibilidade phyx
sica para continuar no servico de seus empregos, serao aposentados com o ordenado proporcional ao tempo de sers
vico, contandowge=lhe tambem os que tiverem .restado em algu na Repartigio Publica, civil, militar ou de fazenda

d que comprove o allegado : o tempo de licenga ndo serd

cada mez, as que excederem estq

parte da Receita Provincial e serao cobrados pela tabella exise

ntos do ordenado aos Empregados da Secretag

posentados pala mesma Assembléa,|

@1 Proviveia, apresentando para isto dueumento authentico
cvatado nos annos de servico para as aposenti lorias

L0 2 cevogamese as disposicdes em ¢ ntrario.
Nutal, 7 de Dezembro de 4186%.

Manoel Heineterio Raposo de Mello.



N

N &ty
: REGULAMENTO PARA A SECRETARIA DA ASSEMBEA PROVINGIAL.
i CAPITULO 1°,

Art. 4°. A Secretaria da Assembléa Legislativa d’esta Provincia sera camposta dos Enpregados abaixo decla-
rados : -

Um Official maior.

Um 1¢ Offigial.

Um '2° Dito.

Um Escripturario archivista.
. . Um Porteiro.
. Dous Coutin ues. .

Art. 2% Todos us Einpregados serio nomeados, aposentados e dewmittidos pela Assembléa sob proposta da
Commissio de Pelicia.

Art. 3°. Poderio tambsm ser susansos pelo 1° Secratario até 15 dias.e pelo Officiai maior até 8 quando dei-
xarem de desempenhar pov negligencia, ou per motivo nde justificalo, os trabalhas que ihe forem imcumbidos,oun
por qualquer modo faltarem aos scas deveres.

CAPITULO 2°

Attribuicoes dos Empregados,

OrriciaL MAIOR.
"
Art. 2°. O offic’al maior é o chafe da Secrataria e a ells estdo saboarlinados todos os Kmora3ados da masma,
Art. 5% Tneumbe ae Official maior :
§1. Mandar fazzar a correspandencia Official scguado as instraccoss do 4° Secretario.
< « 2. Dirigiz, -promover, inspzecionar todos os trabalhos, e servieos a euczo dos Empregados.
« 3. Mantera orlem e regularidade do servico fiscalisando, admosstaa fo, advertindo e suspendendo os Em-
- pregados na forma do art. 3°.
« 4. Execatar os trabalhos que the forem comattidos pelo Presidente, e pelo 1° Secretario, e prestar-lhes as
informacdes que exigirem. .
«.5. Darlicenca acs Empregados por motivoes justos até 15 dias.
« 6. Criar e rubriear os fivros, que forew indispansaveis para o acpadiznts, e byn andamento do servico re-
~galar, evigiaor a'sua escripturacio. :
« 7. Ter debaixo de sua guarda o Tnventario de toda a mobilha, e de i525s 03 ohitetss que hoaverem na As-
-~ sembléa, afim de que possdo ser-responsaveis pela sua conservaedo e entres . oo i »108, 4 cuajo cuidado esti-
verem contiados.
« 8. Inspeccionare ponto dos Empregados.
« 9. Authentiear os panais e documentos qus se expediram pela Sacrataria e exiziram esta formalidade.
«40. -Assignar.as Certidoss que se pedirem, mindando pussai-as p:io archivista independente de despacho do
Seeretario, umasvez gua nisto nao haja enconveniénte.
« 41. Propor a mesa quaesquer medidas, que lha parecerem necessarias 4 boa direcedo, distribaigio e econo-
.Juia.dos servicos que na-forma do 2 2° d’este art. Ihe campre regular, promover e inspeccionar.
«42. Corvesponder-se com todas as Reparticoes e aatoridades uo intervallo da sessio e na ausencia do 1° e 2°
Seeretario. - oo - ;
1° OFFICIAL,

T AR memsienn b -

Art. 6° As obrigacoas do 1° Ofifcial consistem em substituir ao Qricisl maior em suas faltase impedimen-
fos, e em fazer o servigo que lhe for determinade
~*7°§ 1. Admoestar os seus subordinados por leves faltas no cumsnrin ity da <-4+ deverss, levando ao coaheeis
‘mento do Official maior quaesquer outras que intenda meracerem outca corces 10, 2im d2 que este providencie
e as commuaigue a0 1° Secretario ou 4 cornmissae de pelicia.

-« 2. Assignar as verbas do registro de qualquer #itaie ou diploma passido pela Assambléa,

« 3. Camprir as daterminades da com nissao de policia, no que €r couveaisuts av servizo publico, dando
d’isto sciencia ao Oflicial maior, ’

- ’ 2° OrrFICIAL.

Art. 7°. As obrizacdes do 2° Ofiicial consistem em fazer o sarvize qua lhe for detarminado e substitair ao o
Officilal em suas faltas e impedimentos,

¢ 1. Compata espesialnentz ao 2° Officiai redigir as actas, de a»»r {o-2om as notas, que raceber do 2° Seere-
tario, apresantando -as ao Ofiicial maior anses da sessda do dis =»wunte.

« 2. Ter a seu cargo e sob sua guarda os requerimentas ids ea o dueainezntes, quae lhe forem relati-
Vo3, devendo entregal-os, depois de terem a precisa solugio, 1w Ofuciui wi s vacs ws e arzhivar,

« 3. Apresentar ao Ofticial maior, no fim de cada sessiv, 05 apoutriness,s das acia, Gas serdo avchivadas.

Escn'PTURARIO ARCHIVISTA,

Art. 8o. Compete ao Escriptarario Archivista :

§ 4. Manter na melhor ordam e asseio o archivo da Secretaria, elassificando e guardando pela maneira mais
gonveniente todos os papeis findos, livros, folhiatas, impressos, e mannseriotos (ue pertancerem 4 Assemlbiléa.

¢ 2. Ministrar os papeis e documentos qas forsm exigidos pelo 1° Secretario, e Ofticial maior, unicos gue po-



*derao zolicital=os e havel .08 a si. eom tanto que se responsabilisem por eseripto si os levar

0 am do archivo para forad
a

2 Eseripturar o indicador geral da entrta ¢ sahida ¢ de t2:o 0 movimonto dos piveis do archivo
« & Vassar as certiddes que she forem or fenadas na forma do § 4° do art 4° do presenie regafaraento.

Art 970 viseriptarario Aichivista é respnsavel qnado por caipa on nezligeneia sua sc der a perda ou das
“terioragno de qualquer dos obj:ctos confiadosa sun guarda n

Avto 107 0 Eseripterario Avchivista sera sulrstitai o nusseus iapedinentos pelo Empregado que o Official
maior desiznar

Poryrino

Avt 11 Ae Pertéira da Scoerétaria incan.be

2 1. Cuaidar ua conscrvaciio dos mo veis ¢ imais objectos perleneontes a Seeretaria, e no asseio de suas salas,f
me-as. tinteiros e inais uteocilios a seu earco. ]
. « 2 Viglar o servigo dos Continuos participando ao O.ficial maior as faitas e abusos que qualquer d’estes
Tmprezados eommsetter,

« 3 Abuir as portas da Scerctaria 48’8 e meia horas do mnaha.

« 4 Registrar os despaehos no livro da porta, entregando-as as parles ou aos seus procuradores com autos
irisaciio dy Ofiicial maior.

« 3. Seliar com o respectivo sincte os titulos e officios expedidos peia Seeretaria na forma do estylo.

« 4. Fazer os pedidos dos objectos precisus para o expziiente da Assembléa e Secretaria.

ConvINGoS

Art 12° Os Continnos sao substitutos do Porteiro em suas faltas e impedimentos, e seas auxiliares no dea
sempenhio das obrigacBes a seu cargd, e tambom favio o servico da-correios conduzindo e entregando a corresponm
<dencia Official.

CAPITULG 3°.

Disposigies Geraes.

Art. 13° O trabalho da Secretaria principiara 4s % horis da manhi em todos os dias utels, e findard 3 2 da’
tarde. exceento guandy bonverem nfotivos extraordinarios pava se prorogar a hora da sahida.

Art. 14e. Os Empregados assignardo, logo que entrarem n Repactiena, o livro do ponto que estara para est§
1im, sobre a mesa do Official maior, o qual «s 9 ¢ imeia heras o encervara com a saa assignatura.

Art 15° Os Empregados que niio comparecarem e nio justifiear m as taltas, perderao o ordenado do dia, os
que entrarem depois de encerrado oponto e niio justificarem o dsmora, tambem perderao metade do vencimento do
Gia, ou todo. como o Official maior cntender d- justica. :

Art. 169 O Official maior podera julgarjstilicadas as filtas ate 8 dias em cada mez, a3 que excederem este
tempo nio poderio ser justificadas sem attestado do Medico

Art. 17°. Qualguer Empregado, que por molivo de molestia ndo poder comparecer, mandara parte por es«
‘eriplo ao Official maior ; se a molestia passar de 8 dias, rrmcltera altestads da Medico.

Art.48° 8o se admittirdo collaboradores na Seerétaria da Assemb'ea na faita e impedimentos legitimo dog
respeetivos Kmpregados de eseriptnraciio.

Avt 19°, Os Emolumentos continuarfo a fazer parte da Receita Provineial e serao eobrados pela tabella exige
‘tente na Sceretaria do Governo.

Att 20° As licencas dos Empregados da Secretaria so' poderao ser eoncedidas pelo Presidente da Assemblég
no intervallo da Sessao alé 3 mezes com o ordenado por-inteiro ¢ em todo o tempo pelo 1° Secretario até 30 dias,
‘mao excedendo o prazo de 8 mezes dentro do anpo.

O Ofiicial maior tambem pod:ra conced-r licenca com vencimentos do ordenado aos Empregados da Secretas
ria atd 45 diasy ndo excedendo no anno mais de 2 mezes.

Art 24° As licengas concedidas aos Empregados da Asscimbléa, que excederem de 3 mezes no anao serdo asng
ordenado.

Art 22°. Os Empregados da Seeretaria da Assembléa Proviacial serdo aposentados pela mesma Assembléa,
eom o ordenado por isteiro, quando contarem 25 annos de servivo sem nota.

Art. 23° Gs gque conlarem menos de 23 aunos de servico, porém mais de 40 e provarem impossibilidade phyx
sica para confinuar no servico de seus empregos, serdo aposentados com o ordznado proporcional ao tempo de ser-
vigo, contando: se=the tambem os que tiverem nrestado em alguna Repartigio Publica, civil, militar ou de fazenda
d Proviacia, apresentando para isto docaments authentico que comprove o allegado : o tempe de licenga néio serd
contado nos annos de servico para as aposcnta.lorias’

Vil 240 Levogmme=se as dishosictes em ¢ sntrario-

DNutal, 7 de Dezembro de 1863

Manoel Hemet:rio Raposo de Mello.



N. 2.7
REGULAMENTO PARA A SECRETARIA DA ASSEMBEA PROVINCIAL.

CAPITULO 1.

Art. 1° A Secretaria da Assembléa Legislativa d’'esta Provincia ssra cemposta dos Empregados abaixo decla-

_ rados :

- Um Official maior.

" Um 1° Ofticial.

" Bm 2° Dito.
Um Escripturario archivista.
Um Porteiro.
Dous Continuos.

Art. 2% Todos vs Empregados serio nomeados, aposentados ¢ demittidos pela Asssmbléa sob proposta ia
Commissac de Poelicia.

Art. 3°. Poderao tambem ser suspensos pelo 1° Sscratario até 45 dias,s pelo Official maior até 8 quando dei-
xarem de desempenhar por negligencia, ou por motivo ndo justificado, os trabalhos que ihe forem imcumbidos,ou
por gualquer modo faltarem aos scus deveres.

CAPITULO 2-.

- : . Aitribuicoes dos Empregados,
OrricIAL MAIoOR.

Art. 4°. O official maior ¢ o chsfe da Secretaria e a elle estao subor linados todos os Bmyrezados da masma,
“ Art. 5% dneumbe ao Official maior : y
§4. Mandar fazar a correspondencia Official seguado as instruccoss do 1° Secretario.
~on @20 Dirigir, promoveér, inspeccionar todos os trabalhos, e servigos 4 eargo dos Empregados.
« 3. Muter xordem o regularidade do service liscalisando, admozstando, advartindo e suspendendo 0s Em-
= pregados na forma do art. 3°.
«4. Execntar os trabalhos que the forem com nattidos pelo Presidente, e pelo 1° Seeretario, e prestar«lhes as
informacoes (ue exigirem.
=415, :Dur liesitga aos. Empregados por motivas justos até 45 dias.
« 6. Criav e rubricar os livros, que forew indispensaveis para o expediente, e bym andamento do servico re-
-~ gular,-e;vigiar a4 sua: eseripturacao.
« 7. Ter debaixo de sua guarda o Inventario de tdda a mobilha, e de todos os objectos que houverem na As-
s fembléa, afim de que possiao ser responsaveis pela sua conservagie e entrega os Empregodos, a cujo cuidado esti-
verem confiados.
« §. ‘Inspeccionar e ponto dos Empregados. g
« 9. Authenticar os papsis e documentos quse se expedirzm pala Sseretaria e exigirem esta formalidade.
«10.- Assignar as ‘CertidGes que se pedirem, mindando passal-as pelo archivista independente de despacho do
Secretario, uma vez que nisto niio haja enconvenisnte.
«44. Propor a mesa quaesquer medidas, que the parecerem necessarias 4 boa divecedo, distribuicéo e econo-
. dnia dos servicos (que na forma do 2 2° d’este art. Ihe cumpre regular, promover e inspeccionar.
« 412. Corcesponder se com todas as Reparticoes ¢ Aatoridades no intervallo da sessio e na ausencia do 1° e 20
Secretario.pm on sosee ¢
1° OFFICIAL.

Art. 6°. As obrigacdas do 1° Offfcial consistem em suabstituir ao Ofiiciol maior em suas faltase impedimen-
tos, e em fazer o servico que lhe for determinado.
"7 "§ 1. Admoestar os seus subordinados por leves faltas no campriments de seus deveres, levando ao conhegi-
“mento do Official maior quaesquer outras que intenda merecerem outra corracsiio, alim de qus este providencie
“®'as communiqus ao 1°Secretario ou a cornmissdo de pelicia.
« 2. Assignar as verbas do registro de qualquer titulo ou diplama passado pela Assembléa,
« 3. Gumprir as determinazoes da commissido de policia, no que for conveaisuis ao servizo publico, dando
d’isto sciencia ao Official maior.
2° OFrICIAL.

Art. 7°. As obrigacses do 2° Official consistem em fazer oservicu que ihe for determinado ¢ Substituir ao 4 e
Officilal em suas faltas ¢ impedimentos,

¢ 1. Competo espesialments ao 2° Official redigir as actas, de aceorlo com as notas, que receber do 2° Secre-
fario, apresantando -as ao Official maior antes da sessio do dia seguinte

« 2. Tera seu cargo e sob sua guarda os requerimentos das parvtes com os do¢umentas, que lhe forem relati-
vos, devendo entregal-os, depois de terem a preeisa solugéo, ao Oflicial maior para as mandar archivar.

@ 3. Apresentar ao Official maior, nofim de cada sessiio, os apoutameatos das actas que serdo archivadas,

ESCR:PTURARIO ARCHIVISTA,

Art. 80. Compete ao Escriptarario Archivista :

§ 1. Manter na melhor ordem e asseio o archivo da Secretaria, classificondo e guardando pela maneira mais
conveniente todos os papeis findos, livros, folhetos, impressus, @ manuseriptos que partencerem 4 Assembléa.

* 2. Ministrar os papeis e documentos qne foram exigidos pelo 1° Secvctario, ¢ Official maior, unicos que po-



derfio solicitaleos e havel.os a si, com tanto que se 1esponsabilisem por eseripto si os levarzm do archivo para forad

¢ 2 Bseripturar o indicador geral da entrida e sahida e de todo o movimento dos ppeis do archivo

« 4. Passar as certiddes que ihe furem or lenadas na forma do § 4° do art 4° do presente regulamento.

Art. 90 @ wscripturario Archivista é vespousavel -wnrada par ealpa ou negligencia sua se der a perda ou des
terioracho de qualquer des objectos conliados & sua guarda

Art. 10° O Eseripturario Archivista sera-substitaito ros seus hnpedimentos pelo Empregado que o Official
maior designar

PORTEIRO

Art 11° Ao Porteiro da Seeretaria incumibe :

%4, -Cuidar na conservacio dos mc veis e mais objectos pertencentes a Seeretaria, e no asseio de suas salas,]
mesas. tinteiros e mais utencilios a sen cargo.

« 2 Vigiar o servico dos Cuntinuos participando ao O.ficial maior as faitas e abusos que qualquer d’estes
Ewmprezados commetter.

« 3. Abrir as portas da Sceretaria as'S$ e meia horas do manha.

« 4. Registrar os despachos no livro da porta, entreganido-as as partes ou aos seus procuradores com autod
irisacao do Oflicial maior.

« 3. Sellar com o respectivo sinete os titalos e officios expedidos pela Secretaria na forma do estylo.

u 6. I"azer os pedidos dos objeclos precisos para o expadientc da Assembléa e Secretaria,

CONTINCOS.

Art. 12°. Os Continuos sHo substitutos do Porteiro em suas faltas ¢ impedimentos, e seus auxiliares no des
sempenho das obrigaces a seu cargo, e tambom fardo o servico de correios conduzinde e entregando a correspons
rdencia Official.

CAPITULO 3°.

Disposicoes "Geraes,

Art. 13°. O trabalho da Secretaria principiard 4s 9 horas da manha em todos os dias uteis, e findard & 2 dal
tarde. excepto quando houverera motivos extritordinarios para se prorogar a hora da sahida.

Art. 14°. Os Empregados assignariio, logo que entrarem na Reparticiia, o livro do ponto que estara para est§
fim, sobre & mesa do Official maior, o qual s 9 e ineia horas o eitcerrard com a sua assignatura.

Art 15° Os Empregados que ndo comparecerem e niojustificarem as faltas, perderdo o ordenado do dia, of
que entravem depbis de encerrauo o ponto e-'niiv justificarem a demora, tambem perderfio metade do vencimento do,
dia, ou todo, como o Qfficial maior entender de justica.

Art. 16°. O Official maior podera julgar-jfustilicadas as f.ltas até 8 dias em cada mez, as que excederem estd
tempo nio poderao ser justificadas sem attestado do Medico

Art. 417°. Qualquer Empregado, que por motivo de moleatia ndo poder comparecer, mandard parte por esq
eripto ao Ofticial maior ; se a molestia passar de 8 dias, remettera attestado de Medico.

Art. 18°. So se admittiréio collaboradores na Secretaria <da Assembléa na falta ¢ impedimentos legitimo dos
respectivos Empregados de escripturagiéo.

Art 49°. Us Emolumentos continuarfo a fazer parte da Receita Provincial e serio cobrados pela tabella exis¢
tente na Secretaria do Governo.

Art 20°. As licencas dos Empregados da Secretaria sé poderdo ser eoncedidas pelo Prosidente da Assembléa
no intervallo da Sessido até 3 mezes com o ordenado por inteiro e em todo o tempo pelo 4° Secretario até 30 dias,
‘nio excedendo-o.prazo de 8 mezes dentro do anno.

O Ofticial maior tambem podard conceder licenca com vencimentos do ordenado aos Empregados da Secretay
ria até 15 dias, ndo excedendo no anno mais de 2 mezes.

Art. 2§°. As licengas-concedidas aos Empregados da Assembléa, que excederem de 3 mezes no anno serde sent
ordenado.

Art 22°. Os Empregados da Secretaria da Assembléa Provincial serdo aposentados pela mesma Assembléay
«com o ordenado por inteiro, quando-contarem 23 aanos de servigo sem nota. .

Art. 23° .0Os que contarem menos de 25 annos de servico, porém mais de 10 e provarem impossibilidade phye
sica para continuar no servico de seus empregos, serdo aposentados com o ordenado proporcional ao tempo de sers
vico, contando~se=lhe tambem os que tiverem prestado em alguma Reparti¢ido Publica, civil, militar ou de fazenda
du Provineia, apresentando para isto documento authentico que comprove o allegado : o tempo de licenga néo serd,
:contado nos annos de-servico para as aposentaiorias

Al 249 fievogamese as disposictes em ¢ontrario-

Natal,"7 de Dezembro de 1865.

Manosl Hemeterio Raposo de Mello,



N = A%
REGULAMENTO PARA A SECRETARIA DA ASSEMBE 4 PROVi (AL,
CAPITULO 1°,

Ark. 1°. A Secretaria da Assembléa Legislativa d’esta Provinzia sera compesta dos B apie - ios abiivs decla
rados :
Um Official maior.
Um 4° Offigial.
Tm 2° Dito.
Um Eseripturario archivista.
Um Porteiro.
Deus Continuos.

Art. 2°. Todos 0s Empregados serdo nomeados, aposeantados e demittidos psia Asse ab «vcan »ounoste {a
Cemmiseie de Policia.

Art. 3°. Poderao tambem ser suspensos pelo 1° Secratario ats 15 dias,e nalo OFffizin! maiw 212 8 qam s (-
xarem de desempenhar por negligencia, ou por motivo ndo justificado, os trabalhos que 1 forem i ne ¢ niido s, u
por qualquer modo faltarem aos seus deveres.

CAPITULO 2-.

Attribuicoes dos Empregados.
OFFICIAL MAIOR.

Art. 2°. O official maior € o chefe da Secretaria e a elle es{io sabirdiaibrs tol)s v marzadas T s,

Art. 5°- Incumbe ae Official maior :

§4. Mandar fazer a correspondencia Ofiicial seguado as instracgdes do 4° Sanretai

« 2. Dirigir, promover, inspeccionar tedos os trabalhos, e servicos 4 earzo dos 12 nnravins.

¢« 3. Manter a ordem e regularidade do servico fiscalisando, admosstando, adveritady o suspendends os -
pregados na forma do aru. 3°.

« 4. Executar o3 trabalhos que the forem commettidos pelo Presidente, ¢ palo 1° Seeretariv. ¢ prestar-lh »~ as
{nformacdes que exigirem.

« 3. Dar licenga aos Empregados por motives justos até 15 dias.

« 6. Criar e rubricar os livros, que forem indispensaveis para o expedients, e byn and: nonto 45 serviio -
gular, e vigiar a sua escripturacao.

« 7. Ter debaixo de sua guarda o Tnventario de toda a mobilha, e de todes os abjectis vue oy e L as-
sembléa, afim de que pessdo ser responsaveis pela saa conservacic e entrega os .o oios A ¢ajo eatdada est
verem coafiados.

a 8. Inspeccionar e ponto dos Empregados.

« 9. Authentiear os papsis e documentos que sg expediram pain Seevefarin g ove - pen, aln Triaada le,

«10. Assignar as Certiddes que se pedirem, mandando passal as pelo arce v oo o e o eengeho o
Secretario, uma vez que nisto ndo haja enconveniente.

« 44. Propor 4 mesa qnaesquer medidas, que lhe parecerem necessarvias a bua .. . . Ltefbuai o€ cund-

mia dos servicos que na forma do 2 2° d’este art. lhe cumpre regular, promaver ¢ ins ¢c..
« 12. Corresponder-se com todas as Reparticdes e Autoridades no intervallo da s ssu0 & na ansencia do 49 ¢ 20
Socretario.
1° OFFICIAL.

Art. 6% As obrigacdes do 1° Offfcial consistem em substituir ao Oficiol maisr usia [hise bepedimen-
tos, e em fazer o servico que lhe for determinado.

§ 1. Admoestar os seus subordinados por leves faltas no cumprime:'n de seas doveres favando i eonl vis
mento do Official maior quaesquer outras que intenda merecerem outra corvicgro, alim dv que este provi icacie
@ as communique ao 1° Secretario ou & commissédo de pelicia.

« 2. Assignar as verbas do registro de qualquer titulo ou diploma passado pela Assemb’éa,

« 3. Cumprir as determinagoes da conunissédo de policia, no que (vor conveair .t a0 servige pubico. dando
d’isto sciencia ao Official maior.

2° OFFICIAL.

Art, 7°. As obrigacdes do 2° Official consistem em fazer oservico que Ihe for determinido ¢ sabsiitaiv ao 4.
Officilal em suas faltas e impedimentos.

2 1. Compete especialmente ao 2° Official redigir as actas, de acerr 0 comr as nitue, grye rorahor Dy 20 Goeres
tario, apresentando-as ao Official maior ances da sessio do dia seguinte

¢ 2. Ter a seu cargo e sob sua guarda os requerimentos das partes ¢om os documeniss, ue Ihe forem «elaii-
vos3, devendo entregal-os, depois de terem a precisa solugdo, ae Ofiicial waior para as mun e o shovee

¢ 3. Apresentar ao Official maior, no fim de cada sessdo, os apontiunentos das nein: (ue seras arehrvadas.
ESCR!'PTURARIO ARCHIVISTA,

Art. 8°. Compete ao Eseripturario Archivista : ' _
§ 4. Manter na melhor ordem e asseio o archivo da Secretaria, classificando e guarlan®s poly mar-fa muis
conveniente todos os papeis findos, livros, folhetos, impressos, @ manuseriptos (i perte o o

¢ 2. Ministrar os papeis e documentos qus forem exigidos pelo 17 Hezvetavio, ¢ UT e b o et ijis po



~derfio solicital=os ¢ havel .osa si, com tanto que se responsabilisem por eseripto si os levarem do archivo para fora)

« 2 Eseripteiar o indicador geral da entrada ¢ sabida ¢ de tado o movim=nto dos p.peis do archivo

« 4 assar as certidées que the forem ordenadus na ferma do § 4° do art 4° do presente yegalanento.

Art. 9" O eseripturario Archivista é respnsavel igasndo por ¢alpa ou negligencia sua se der a perda ou des
“terioragao de uatquer dos objctos confiados a sun guarda

Art. 107, O Eseripturario Archivista seen sabstitui o wos stus bayedimentos pelo Empregado que o Official
maior designar.

‘PorTriro
Art 119 Ao Porteivo da Scerctavia ineunybe :
I. Cuidarua conservaciio dos me veis ¢ mais objectos paetencentes a Secretaria, e no asseio de suas salas,

mesgs. tinteiros ¢ mais utenceilios a seu cargo.

« 2 Vigiar o servigo dos Continuos participando ao ©ficial maior as faitas e abusos que qualquer d’estes
Emprecados commmetier.

«3  Abric as portas da Seerctaria as 8 e meia horas do manhi.

« & Registear og despachos no livro da porta, entregando-as as pactes ou aos seus procuradores com autos
ipisacao do Ofticial naior.

“« 5. Sellar com o respectivo sinéte os titulus e officios expedidos pela Secretaria na forma do estylo,

o 6. Fazer os pedidos dos objectos precisos para o expadiente du Assembléa e Secretaria,

ConTINDOS

Art 12°, Os Continuos s#o substitutos do Porteiro em stas filtas e impedimentos, e seus auxiliares no des
~gempenho das obrigacdes a seu cargs, e tambem fardo o servico de correios conduzinde e entregando a correspons
-dencia Ufficial.

CAPITULG 3°.

Disposicies (eracs,

‘art. 13°. O trabalkio da Secretaria princiniard as 9 horss da manhi em todos os dias utels, e findara & 2 da
tarde. exeepto qriando houverem motivos extriordinarios para se prorogar a hora da sahida.

Art. 149, Os Empregados assignardo, logo que entrarem ni Reparticiia, o livro do-ponto que estara para estd
Him, sobre a mesa do Official mainr, o qual us % ¢ meia hevas o encerrara com a sua agsignatura,

Art 13¢ Os Xmpregados quc nio comparccerem e niio justifiear»m as taltas, perderao o ordenado do dia, o$
que entrarem depois de encerrado o ponto e niio justificarem a demdra, tambem perderdo metade do vencimento do
dia, outodo, conio o Official maior entender dojustica.

Art. 16°. O Official maior podera julgar justilicadas as filtas at¢ § dias cm cada mez, as que excederem est®
‘tempo nio poderio ser justificadas sem attestado do Medico

Art. 17°. Qualquer Empregado, que por motive de mol:-tia ndo poder comparecer, mandard parte por es
seripto ao Official maior ; se a molestia passar de 8 diag, rometterd attestado de Medico.

Arl. 18°. 'S6 se admittirao collaboradores na Sceretaria da Assembiéa na falta ¢ impedimentos legitimo dox
‘respeetivos Empregados de esceripturagdo.

Art 19°. Us Emolumentos continuarfo a fazer parte da Receita Provincial e serao cobrados pela tabella exis«
tente na Seeretaria do Governo. 2 :

A1t 200, As ficencas dos Empregados da Secrotaria s6 poderio ser eoncedidas pelo Presidente da Assembléa
no‘intervallo da Sessio até 3 mezes com o ordenado por inteiro e em todo o tempo pelo 4° Secretario até 30 diasy
mao extedendo o prazo de 3 mezes dentro do 2nno.

¢ Ofticial maior tambem pod:ra conceder licenca com vencimentos do ordenado aos Empregados da Secreti
ria atd 15 dias, nao excedendo no anno mais de 2 mezes.

Art. 21°. As licengas concedidas aos Empregados da Assembléa, que excederem de 3 mezes ne enuo serde eeng
ordenado.

Arl 220, ©s Empregados da Secretaria da Assembléa Provincial serdo aposentados pela mesma Assembléa
«om o ordenado por inteiro, quando contarem 23 annos de servico sem nota.

Art. 23°. Os que contarem menos de 25 aunos de servigo, porém mais de 10 e provarem impossibilidade phys
sica para continuar no servico de scus empregs, seriio aposentados com o ordenado proporcional ao tempo de sere
vico, contando-se~lhe tambem os que tiverem prestado em algu na Reparticio Publica, civil, militar ou de fazend:
d+ Provineia, apresentando para isto documenta authentico qie comprove o allegado : o tempo de licenga néo ser
:contado nos annos de servico para as aposenta lorias

L2910 [revogame-se as disposicoes em ¢ sntrario.

Natal, 7 de Dezembro de 18635,

Munoel Hemeterio Raposo de Mello.



N. % oy
REGULAMENTO PARA A SECRETARIA DA ASSEMBEA PROVINCIAL.

CAPITULO 1°.

o Art. 1°. A Secretaria da Assembléa Legislativa d’esta Provincia serd composta dos Empragados abaixo decla-
ados :

Um Official maior.

Um 4° Official.

Ym 2° Dito.

Um Eseripturario archivista.

Um Porteiro.

Pous Continuos. . ;

Art. 2°. Todos os Empregados serdo’ nomeados, aposentados e demittidos pela Assembléa sob proposta la
Commissao de Policia.

Art. 3°. Poderdo tambsm ser suspensos pelo 1° Secretario até 15 dias,e pelo Official maior até 8 quando dei-
xarem de dessmpenhar por negligencia, ou por motivo nde justificado, os trabalhos qae Ihe forem imeumnbidos,on
por qualquer modo faltarem aos seus deveres.

CAPITULO. 2°.

Attribuicoes dos Empregados.
OFrICIAL MAIOR.

Art. %°. O official maior é o chefe da Secretaria e a slle estao subordinados todos os Kmprezados da mesma,

Art. 5°. Incambe ao Official maior :

§1. Mandar fazer a correspondeneia Oflicial seguado as instrucgoes do 1° Secretario.

« 2.” Dirigir, promover, inspeccionar todos os trabalhos, e servicos &4 eargo dos Kmpregados.

« 3. Manter a ordem e regularidade do servico liscalisando, admoestando, advertindo e suspendendo os Em-
pregados na forma do ard. 3°. )

« %. Execatar os trabalhos que lhe forem com:nettidos pelo Presidente, e pelo 41° Secretario, e prestar-Ihes as
informacoes que exigirem.

«'5 " Dar licenca aos Empregados por motives justos até 43 dias.

¢ 6. Criar e rubricar os livros, que forem indispensaveis para o expediente, ¢ by:n andamento do servico re-

~gular, e vigiar-a sua eseripturaefo.

« 7. Ter debaixo de sua guarda o Tnventario de toda a mobilha, e de todos os objectos que hoaverem na As-
sembléa, afim de que pessao ser responsaveis pela sua conservagiio e entrega os Empregodos; a cujo cuidado esti-
verem coanfiados.

« 8. Inspeccionar o ponto dos Empregados.

« 9. Authentiear os papeis e documentos que se expedirem pela Secretaria e exigirem esta formalidade,

«10. Assignar as Certiddes que se pedirem, mandando passal-as pelo archivista independente de despacho do
Secretario, uma vez ¢ ue nisto ndo haja enconveniente.

« 44. Propor a mesa quaesquer medidas, que lhe parecerem necessarias 4 boa direccdo, distribuicao e econo-

cania dos servicos que na forma do 2 2° d’este art. Ihe cumpre regular, promover e inspsceionar.

« 12. Corresponder se com todas as Reparticoes e Autoridades no intervallo da sessao e na ausencia do 1° e 2°

ySeeretario.
1° OFFICIAL,

Art. 6. As obrigagdes do 1° Offfeial consistem em substituir ao Officiol maior em suas faltase impedimen-
tos, e em fazer o servico que lhe for determinado.
: § 1. Admoestar os seus subordinados por leves faltas no camprimento de seus deveres, levando ao coahegi-
smento do Official maior Guaesquer outras que intenda merecerem outra correcgio, alim de que este providencie
® as communique a0 1° Secretario ou & cornmisséio de pelicia.

« 2. Assignar as verbas do registro de qualquer titule ou diploma passado pela Assembléa,

« 3. Cumprir as determinagoes da commissio de_policia, no que for conveaieute ao servizo publico, dando
d’isto- sciencia ao Official maior.

2° OFFICIAL.

Art. 7°. As obrigactes do 2° Official consistem em fazer oservice que lhe for determinado e substituir ao 1e
Officilal em suas faltas e impedimentos.

2 1. Compete especialmente ao 2° Official redigir as actas, de aceor 1o com as notas, que receber do 2° Secre-
tario, apresentando -as ao Official maior antes da sessao do dia seguinte.

« 2. Ter a seu cargo e sob sua guarda os requerimentos das partes com os documentos, que lhe forem relati-
wos, devendo entregai-os, depois de terem a precisa solugio, ac Official maior para as mandar archivar.

« 3. Apresentar ao Offieial maior, no fim de cada sessdo, os apontamentos das actas que serdo archivadas.

ESCR'PTURARIO ARCHIVISTA,

Art. 80. Compete ao Escripturario Archivista : S _

§4. Manter na melhor ordem e asseioo archivo da Secretaria, classificondo e guardando pela maneira mais
conveniente todos os papeis findos, livros, folhetos, impressos, 8 manuscriptos que pertencerein i Agse:nh!«s‘x.

« 2. Ministrar os papeis e documentos que foram exigidos pelo 1° Secretario, e Official maior, unieos gue po-



“derao solicital-os e havel-os a si, com tanto que se responsabilisem por escripto si os levarem do archivo para foras

o 2 Bseripterar o indicador geral da entradda e sahida ¢ de todo o movimsnio dos papeis do archivo

« 4. Passar as certidoes que the forom ordenadas na forma do § §° do art. %° do presente regulamento.

Art. 97 O gseriptasario Archivista é responsavel gnando por enlpa ou negligencia sua se der a perda ou ded
terioracho de gualquer des objoctos confiados a ~ua gtarvda |

Art. 407 O Escripturario Archivista serit substitai lo snos>seus ipedimentos pelo Empregado que o Official
maior designar.

Pontrino

Art 11°. Ao Porteiro da Sccretaria incamibe ¢

7z 1. Guidar ua consevvaciio dos i« veis e mais objectos pert-neentes a Secrctaria, e no asseio de suas salag,
‘mesas. linteiros e mais uteneilios a seu eargo.

« 2 Vigwar o servigo dos Continuos participando ao G.ficial maior as faltas e abusos que qualquer d’esteg
Emprecados commetter.

« 3  Abrir as portas da Secretaria 4s'S e meia horas do manha.

« 4. Registear os despachos no livro da porta, entregando-as as pactes ou aos seus procuradores com autos
wisacio do Ofiicial maior. ‘

« 3. Selfar com o respectivo sinéte os titulos e officios expedidos pela Secretaria na forma do estylo,

« 6. Fazer os pedidos dos objectos precisos para o expadiente da Assembléa e Secretaria.

CONTINUOS.

Art. 12°. Os Continuos stio substitutos do Porteiro em suas faltas e impedimentos, e seus auxiliares no des
'sempenho das obrigacdes a sen cargo, e tambom fardo o servico de.correios conduzindo e entregando a correspons
dencia Official.

‘CAPITULO 3e.

Disposicies Geraes,

Art. 13°. O trabalho da Secretaria principiarad 4s 9 hovas da manha em todos os dias utels, e findard 4 2 da’
tarde. excepto (quando houverem imotivos extraordinarios para se prorogar a hora da sahida.

Art. 14°. Os Empregados assignardo, logo que entrarem na Reparticiia, o livro do ponto que estara para este
fim, sobre a mesa do Official maior, o qual as 9 e meia heras o encerrara com a sua assignatura.

Art 15° -Os Empregados que nio comparecerem e nio justilicarsm as faltas, perderio o ordenado do dia, os
gue entracem depois de encerrado o ponto e niiv justificarem a demora, tambem perderdo metade do vencimento do
dia, ou todo. como o Official maior entender de justica.

Art. 16° O Ofticial maior podera julgar justificadas as filtas até 8 dias em cada mez, a3 que excederem este
tempy nio poderao ser justificadas sem attestado do Medico

Art. 17°. Qualquer Empregado, que por motivo de molcstia nao poder comparecer, mandard parte por es+
eripto ao*Official maior ; se a molestia passar de 8 dias, remetrera attestado de Medico.

Art. 18°. 86 se admittirdo collaboradores na Secretaria da Assembléa na faita ¢ impedimentos legitimo dog
respectivos. Empregados de escripturacéo.

Art 19°. Us Emolumentos continuario a fazer parte da Receita Provincial a serio cobrados pela tabella exis
tente na Secretaria do Governo.

Art 20°. As licencas dos Empregados da Secretaria sé poderao ser eoncedidas pelo Presidente da Assembléa
no intervallo da Sessio até 3 mezes com o ordeaado por inteiro e em todo o tempo pelo 1° Secretario até 30 dias,
niio excedendo o prazo de 3 mezes dentro do anno-

0 Ofticial maior tambem podsra concedcr licenca com vencimentos do ordenado aos Empregados da Secreta:
ria até 15 dias, ndo excedendo no anno mais de 2 mezes.

Art. 21°. As liccngas concedidas aos Empregados da Assembléa, que excederem de 3 mezes ne anne serie sen’
ordenado.

Art 22° Os Empregados da Secretaria da Assembléa Provincial serao aposentados pela mesma Assembléa
com v ordenado por inteiro, quando contarem 25 annos de servico sem nota.

Art. 23% Os que contarem menos de 25 annos de servico, jorém mais de 10 e provaram impossibilidade phyg
sica para continuar no servico de sens empregos, serdo aposentados com o ordenado proporcional ao tempo de sers
vico, contando-se=ihe tambem os que tivevem ,restado em algumna Repartictio Publica, civil, militar ou de fazenda
d- Proviacia, apresentando para isto documento authentico que comprove o allegado : o tempo de licenga niio ser{.
contado nos annos de servico para as aposentz lorias

Vil 29°  hievogam-se as disposi¢des em ¢ontrario

Natal, 7 de Dezembro de 1865,

Manoel Heineterio Raposo de Mello.












